DE MEXIC

UNIVERSIDAD REALISTICA DE MEXICO

REGLAMENTO

UNIVERSIDAD
REALISTICA | N\
Vocaciin humEInaEimpat:lan%loxu rmﬁdsad m -

2 “C” Sur 5914 Col. Bugambilias Puebla, Pue. Tel. (222) 755.29.80

www.urm.edu.mx



UNIVERSIDAD REALISTICA DE MEXICO

iNDICE
CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES ...........ccoouvetiienieriieeeeteeeeseeseeeeteeseseeseeseseesensenens 3
CAPITULO II. DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS .............cocuvvenenn... 4
2.1 DE LOS DERECHOS DE LOS ALUMNOS..........ocvouiiuiiititeeeeteeeee et eeessesees e eseseesesene e 4
2.2 DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS .........cooviuiiiieiiieeeeteeeeeeeeee e eveveenee v 4
CAPITULO 111. DISPOSICIONES ACADEMICAS ..........ooouieiitieeieeieeeeeeeeeeae e 5
3.1 REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS EVALUACION .........cocoooviinieieieeieeeeeeeeeeeveeenee 5
A)EVALUACIONES .........ooueiievieieeeeieteetee ettt ete et et esee e evesseseseeseseasessesesesensessesens 5
B) REVISION DE CALIFICACIONES ...........cooviuiiieietieeteeteeieteeseeeteseseeseseseeseaseseesensanes 6
B.2PERMANENCIA ..ottt ettt eae et s et es e s st ensete et esseseaseseane 6
3.3 NORMAS DISCIPLINARIAS .........ocvitirinietieteeeeeeeeeteeteae et eteeee e ete s s st ereesesseseaseveane 6
A) SANCIONES........cuoiviiieietieeeteeteeeteeteeeete et e e et eae e et e e et eaeese et esseseeseaseseaseseesenseseesessesens 6
B) ACOSO EINFRACCIONES .........c.ocvivitiiinieeiieaieteeeteeteseeseeseeseseaseseeseseseeseaseaesseneanes 7
B.AFALTAS Y ASISTENCIAS .......oovieitieeetieeeeeeteteee et et et ee et es e eteese s es et eteeseseerenseneans 8
A)ASISTENCIAS .......ooviieeietieeteeteetetee e ettt e ete et et et et easese st eseaseseasesseseaseseesessesens 8
B) JUSTIFICANTES E INASISTECIAS........c.ocvoeeeieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeese e e aene e eeeneanes 8
3.5 PRACTICAS PROFESIONALES .........cocovouiiuiieeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeee et eees e ens e esensesensene e 9
BB QUEJAS........oeieeieeeeeeeteeeee ettt ettt ettt ettt ettt ettt e et ettt et ete et eae et eaeere e 9
CAPITULO IV. DISPOCISIONES ADMINISTRATIVAS .........oovooviuioreierieeeeeeeeerereeseeeseenessenenns 10
4.1 INSCRIPCION Y REINSCRIPCION ..........ccviouiiiiiieieetieee ettt 10
B2PAGOS .......ooeoeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt e ettt et et ettt et et et et eneenenes 11
A) PAGOS DE PARCIALIDADES ..........cvoveveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeseesenseaeeaesees s esesensenenns 11
B) PAGOS DE INSCRIPCION Y REINSCRIPCION...........ccocviiviieiiierieeeeeeeveeeee e, 12
C) OTROS PAGOS ........cuoveeieietiteeeeteeeeteeteeeeaees e s etesseseese s eseesesseteesesesenseseesensesenseeenas 12
B.BBAJAS ...ttt ettt ettt ettt ettt et et e ettt et e ettt aeerenes 12
BABECAS .......oeoeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt et ettt et et e ettt ne ettt et et eteeteneenenes 13
A) GENERALIDADES DE LAS BECAS .........oouviuieieteeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeesees e esesees s esesessenens 13
B)DELBECARIO...........cooiitiieeietieeteeteeteteeeete ettt et ese et eaeese s esseseseseaseseese s enssens 14
C) TERMINO Y CANCELACIONES DEBECA .........cocooeviveeieeeeeeeeeeeeeteeseeeeteeeeseeeeeeeenas 15
D) PRESENTACION DE INCONFORMIDADES ..........c..cooveuiiuieetiieeeeeeeeeeseeeese s 15
2 “C” Sur 5914 Col. Bugambilias Puebla, Pue. Tel. (222) 755.29.80 1

www.urm.edu.mx



UNIVERSIDAD REALISTICA DE MEXICO

4.5 SOLICITUD DE DOCUMENTOS (CERTIFICADOS, KARDEX, CONTANCIAS).............. 15
CAPITULO V. MOVILIDAD ESTUDIANTIL .....oooiuviiitiiiitieeeee et eeeeeeee e eeee e eaeeseneeeeae e 16
B5.TREQUISITOS ...ttt ettt et e e s et et eteeeeesansanseassensenssenssnssnssnssenes 16
5.2 CONVOCATORIA. ...ttt ettt et et e et et etasetestnsanssessenssnsssnssnssnssessanses 17
CAPITULO VI. PROCESO DE TITULACION ......oooiiiiiiieiieieeceeee et eaeeeene e ens 17
6.1 MODALIDADES DE TITULACION ......oooiiiiiiiiiiiiieceeteeeeeeee ettt eee e eneeeeneeennne e 17
A)TITU LACION AUTOMATICA PORPROMEDIO .........oooiuiiiiiieieieeeeee et 17
B) PORESTUDIOS DEMAESTRIA ........oviiiiiiieee ettt eae e 18
C) OBTENCION DE GRADO DE MAESTRIA POR ESTUDIOS DE DOCTORADO............. 18

D) POR SUSTENTACION DE EXAMEN GENERAL DE EGRESO DE LA LICENCIATURA
(EGEL)....niiiiiiii ettt tee et etee et e e st e e enesansennsansansansanssansensennsensennensansenns 18
E) POR DIPLOMADO DE ACTUALIZACION PARATITULACION ........cocovvivieeiieeenn, 19
6.2 PAGOS DE TITULACION .....oovmeiiiiiieeie ettt ettt e et e e eaaeesnaeeeneeenn 19
6.3 SERVICIO SOCIAL.......ooiiniiiiiiiiiiiii et et et e et et eet et stneensensenseesseasensanssnnsenses 19
2 “C” Sur 5914 Col. Bugambilias Puebla, Pue. Tel. (222) 755.29.80 2

www.urm.edu.mx



UNIVERSIDAD REALISTICA DE MEXICO

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El contenido de este documento constituye el marco general para la Legislacion
Académica y Administrativa de la Universidad Realistica de México, en adelante la
Universidad. Este documento regird a la Universidad, su desarrollo y la realizacién de los
estudios que se ofertan, los aspectos académicos y los procesos administrativos de la
Universidad.

Articulo 2. Para la interpretacion del siguiente Reglamento se entendera por:

. URM: Universidad Realistica de México

1. Alumno: Toda persona que pertenece a la Comunidad Estudiantil de la
Universidad.

1. Carga Académica: Listado de materias en las que esta inscrito el alumno y se
encuentra cursando el Alumno.

V. Periodo Académico: Periodos que establece el orden del mapa curricular que
deben seguir los alumnos en base al calendario que marca la SEP.

V. Ordinario: Evaluacién aplicada durante el periodo académico en curso.

VI. Extraordinario: Evaluaciéon aplicada fuera del periodo académico para alumnos
que no hayan acreditado el examen ordinario.

VII. Titulo de Suficiencia: Evaluacion que se otorga a solicitud delalumno con el fin de
acreditar materias no aprobadas dentro del plan de estudios y del periodo que le
corresponde.

VIII. Educacion de Tipo Superior: Que se imparte después del bachillerato o sus

equivalentes y comprende los estudios de técnico Superior Universitario o
Profesional Asociado Licenciatura, Especialidad, Maestriay Doctorado.
IX. SEP: A la Secretarla de Educacion Publica.

X. Egresado: A los estudiantes que cuenten con su certificado total de estudios del
nivel que hayan cursado en la Universidad.
XI. Titulo Profesional Electrénico: Al documento digital en formato XMLy PDF oficial

que se otorga a los egresados que hayan acreditado todas y cada una de las
asignaturas que conforman el plan y programas de estudios de Licenciatura, asi
como presentado su acto protocolario satisfactoriamente y cumplido previamente
con los requisitos de titulacidn.

XIl. Ayuda indebida: Solicitar apoyo mediante el ofrecimiento de dinero, regalos o
cualquier otro intercambio del alumno al docente para obtener un beneficio
especial.

Articulo 3. El presente reglamento tendra una vigencia de tres afios contados a partir de la
fecha de su aprobacion y entrada en vigor. No obstante, podra ser sustituido total o
parcialmente en cualquier momento si se aprueba una nueva versién que lo modifique,
complemente o reemplace.
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Articulo 4. El presente reglamento se encuentra publicado en la pagina oficial de la Universidad
para su consulta permanente. Asimismo, sera entregado a cada estudiante al momento de su
inscripcion, debiendo firmar de recibido y conformidad como parte del proceso de admisién.

CAPITULO Il. DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

2.1 DE LOS DERECHOS DE LOS ALUMNOS

Articulo 5. ELalumno tiene derecho a lo siguiente:

a) Arecibir su credencial estudiantil;

b) A expresar libremente sus opiniones mientras sea con respeto hacia los demas;

c) Atener laorientacién sexual que decida, profesar la creencia religiosa que le agradey
de afiliarse en su calidad de ciudadano a la ideologia econdmica o politica que mejor
convenga a sus intereses siempre y cuando no interfiera con el orden moral;

d) Aserescuchadoy atendido por las autoridades de la Universidad;

e) A participar en procesos de evaluacién del desempefio docente;

f) Aserinformado de las actividades académicas dentro de la Universidad;

g) Aserinformado de las fechas para la realizacion de tramites administrativos;

h) Arecibir el resultado de sus evaluaciones;

i) Arecibir el plan de curso de las asignaturas que cursara alinicio de clases;

j)  Ahaceruso de las instalaciones cuando se requiera, siempre y cuando se les de el
uso adecuado y se encuentre al corriente del pago de sus parcialidades;

k) A solicitar constancia des estudios o algun documento que necesite, siemprey
cuando cubra la cuota dada a conocer previamente.

) A presentaralguna queja siempre y cuando siga el procedimiento que marca este
reglamento.

2.2 DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 6. El alumno esta obligado a lo siguiente:

a) Aentregar documentacidn auténtica y necesaria para su ingreso en las fechas
establecidas para ello;

b) Arealizar personalmente los tramites relacionados con su inscripciény permanencia
en la Universidad;

c) A asistir puntualmente a clasesy realizar las tareas que se le asignen por los
docentes;

d) A cumpliratiempo con los compromisos econdmicos que contraiga con la
Universidad;

e) A portar el uniforme en perfectas condiciones dentro de la Universidad y en todas las
actividades académicas programadas;
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A adquirir el uniforme en la Universidad;

g) Arealizar los tramites que se requieran siguiendo el procedimiento establecido y pago
de derechos correspondiente.

h) A participar en seminarios, congresos, simposios, cursos, conferencias, practicas de
campo, talleres y demas actividades dentro y fuera de la Universidad;

i)  Acumplir con los reglamentos y politicas Institucionales y con las disposiciones que
sefale la Normatividad de la Autoridad Educativa Oficial.

j)  Acumplirlas medidas disciplinarias;

CAPITULO Ill. DISPOSICIONES ACADEMICAS

3.1 REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS EVALUACION

A) EVALUACIONES

Articulo 7. El personal académico debera disponer y aplicar los instrumentos y/o elementos
necesarios para que elalumno demuestre que ha adquirido los conocimientos requeridos para
acreditar las asignaturas del plan y programa de estudios que se encuentra cursando.

Articulo 8. La Universidad aplicara cuatro tipos de evaluacion:

e La Evaluacion Parcial y la Ordinaria: Son las que presentan todos los alumnos para
demostrar los conocimientos adquiridos y asi aprobar la materia, conforme a lo siguiente:

Parciales Ordinarios
Cantidad de Plan Porcentaje’de Cantidad de Plan Porcentaje de
Parciales Evaluacion Parciales Evaluacion
2 Trimestral 60% 1 Trimestral 40%
3 Semestral 60% 1 Semestral 40%

La Evaluacion Extraordinaria: Es la que presentan los alumnos al no haber acreditado alguna
materia en la evaluacion ordinaria, teniendo una calificacién maxima de 8.

La Evaluacidon a Titulo de Suficiencia: Es la que presentan los alumnos al no haber acreditado
alguna materia en la Evaluacion Extraordinaria o para acreditar asignaturas que no hayan sido
consideradas en la equivalencia o revalidacién, teniendo una calificacién maxima de 8. No
aplica para los planes de estudio trimestral.

Articulo 9. Las evaluaciones Parciales, Ordinarias, Extraordinarias y a Titulo de Suficiencia se
aplicaran en los periodos establecidos en el Calendario Escolary segun los lineamientos de la
Universidad.

Articulo 10. Para licenciatura se considerara el 6.0 como calificacién aprobatoria y 7.0 para
Maestria y Doctorado. El redondeo solo aplica en calificaciones aprobatorias, del 0.5 en
adelante.
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Articulo 11. Cada profesor establecera los lineamientos de evaluacién, los cuales el alumno
debera cumplir.

B) REVISION DE CALIFICACIONES

Articulo 12. No procede en ninguln caso la revision de calificaciones de periodos escolares
atrasados.

Articulo 13. Si el estudiante considera que la calificacion que aparece en el sistema es errénea
debera solicitar por medio de un oficio a Direccién Académica la revisién de la calificacion
justificando el hecho, méaximo 10 dias habiles posteriores a la fecha de la aplicacion de la
evaluacién. De no presentar la solicitud dentro de este tiempo ya no se procederd a la revision.
Direccidon General analizaréd el caso en el transcurso de 10 dias habiles y daran por escrito la
resolucion.

3.2 PERMANENCIA

Articulo 14. La permanencia maxima en la que el alumno debera terminar el programa de
estudios en el que se encuentra serd la Universidad le indique a su ingreso, en caso de que el
alumno no concluya en el plazo indicado, la posibilidad de continuar en el mismo programa
académico dependera de si el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de su programa
académico lo permite.

Articulo 15. La permanencia minima para acreditar el plan curricular de la licenciatura sera de
4 anos, en especialidad de 1 afo, en maestria de 2 afios y en doctorado de acuerdo con los
planesy programas de la Universidad.

3.3 NORMAS DISCIPLINARIAS

A) SANCIONES

Articulo 16. La Direccidon General y el Comité de Honor y Justicia estaran facultados para
imponer las sanciones correspondientes a los alumnos que incurran en infracciones al
presente reglamento o que ocasionen perjuicio a otros miembros de la comunidad educativa,
ya sean alumnos o colaboradores.

Articulo 17. Las sanciones podran imponerse dependiendo de la gravedad de la falta.

Articulo 18. Las sanciones que podran aplicarse al alumno por una o mas faltas de caracter
académico o administrativo, en contravencién a lo dispuesto en el presente Reglamento, se
describen a continuaciéon de manera enunciativa, mas no limitativa:

a) Amonestacion escrita.
b) Negativa al acceso, o retiro del espacio Institucional, siendo el correo electrénico el
medio de comunicacion.

2 “C” Sur 5914 Col. Bugambilias Puebla, Pue. Tel. (222) 755.29.80 6
www.urm.edu.mx



UNIVERSIDAD REALISTICA DE MEXICO

c) Reparacién y/o pago total de los dafios causados en cualquier espacio de la
Universidad.

d) Expulsién temporal de la Universidad.

e) Pérdida de beca y/o del seguro protege sus estudios seguin sea el caso.

f) Baja de equipos representativos o grupos culturales de la Universidad.

g) Expulsién definitiva de la Universidad.

h) Expulsidn definitiva de la Universidad con denuncia a las autoridades educativas y/o
competentes.

i) Suspension de actividades complementarias que organiza la URM.

Articulo 19. La Direccién Generaly el Comité de Honor y Justicia escuchara en los casos que
juzgue conveniente, la versidn de la persona presuntamente inculpada de haber cometido una
o0 mas faltas administrativas o académicas de las sefialadas en este reglamento y después de
haber realizado la investigacion correspondiente, emitira el fallo conforme a lo establecido en
el presente reglamento.

Articulo 20. Todo miembro de la comunidad URM tienen la obligacién de denunciar cualquier
hecho que atente contra la integridad de los alumnos, en razén de ser parte fundamental en el
proceso de deteccion de hechos de hostigamiento sexual, abuso sexual, discriminacién,
acoso escolar, maltrato y violencia.

B) ACOSO E INFRACCIONES
I. ACOSO ESCOLAR (BULLYING) ENTRE ALUMNOS
Articulo 21. En caso de que algun alumno esté acosando a otro, tendra que presentar su queja

por escrito a la Direccién Académica y al Comité de Honor y Justicia, para valorar la sancién
con base al Articulo 14.

I1. ACOSO ESCOLAR (BUILLYNG) DE DOCENTE A ALUMNO

Articulo 22. En caso de que algun docente esté acosando algun alumno. El alumno tendra que
presentar su queja por escrito a la Direccion Académica y al Comité de Honor y Justicia, para
valorar la sancion con base al Articulo 14.

I1l. ACOSO SEXUAL ENTRE ALUMNOS

Articulo 23. En caso de que algun alumno esté acosando sexualmente a otro o incomodandolo
con lenguaje o acciones inapropiadas, tendra que presentar su queja por escrito a la Direccidn
Académicay al Comité de Honor y Justicia, para valorar la sancién con base al Articulo 14.
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IV. INFRACCIONES POR POSIBLES HECHOS CONSTITUTIVOS DE DELITOS

Articulo 24. El alumno tiene el deber de no cometer conductas que entrafien engafio
consciente y abuso de confianza como:

a) Presentar certificados, o cualquier documento necesario que sean falsos.

b) Falsificar o alterar documentos o credenciales emitidos por la Universidad.

c) Recibir o pedir a docentes o colaboradores de la Universidad ayuda indebida para
obtener alglin beneficio especial.

d) Ignorar sanciones merecidas o arreglar problemas de indole académico o
administrativo conforme al Reglamento, ofreciendo o no, gratificaciones de cualquier
especie.

e) Suplantar o ser suplantado en asistencia a clases o en la presentacion de cualquier
evaluacion o tramite administrativo.

f) Copiar, permitir que le copien, intercambiar informacién, consultar libros, apuntes o
acordeones en las evaluaciones.

g) Conseguir o intentar conseguir exdmenes para su posesion previa al examen.

h) Falsificar comprobantes médicos, cualquier documento que justifique alguna falta,
cualquier documento oficial como acta de nacimiento, credencial de elector, acta de
defuncién.

i) Alterar el orden en clases y/o en cualquier actividad organizada por la URM.

j) Cualquier accién relacionada al plagio académico.

3.4 FALTAS Y ASISTENCIAS

A) ASISTENCIAS
Articulo 25. El alumno debera tener una asistencia minima del 80% a cada una de las

asignaturas inscritas en el periodo escolar.

Articulo 26. El estudiante debera cubrir por lo menos un 80% de asistencia a clases para tener
derecho a evaluacidn parcial y final. El 20% de tolerancia de inasistencias, existe debido a los
casos de fuerza mayor o causa grave.

B) JUSTIFICANTES E INASISTECIAS

Articulo 27. Solo se permitira 3 justificantes para el caso de planes académicos por semestre,
y 2 justificantes para planes académicos por Cuatrimestre y Trimestre.

Articulo 28. La autorizacién de justificantes para las inasistencias se otorgara de acuerdo con
la consideracion de Direccion Generaly/o Direccidn Académica, el cualindica que sélo podran
ser justificadas por:

a) En Casos de Fuerza mayor;
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b) Muerte o enfermedad grave de padres, céonyuges, hermanos o hijos. (Presentando
documentos probatorios).

c) Enfermedad que imposibilite al solicitante, testimoniada por un certificado médico.

d) Asuntos legales, accidentes o consultas médicas de emergencia.

El estudiante debera presentar a Direccién Académica el justificante médico o laboral, el cual
sera validado y de proceder, se expedira el formato de autorizacién para entrega al docente de
la asignatura.

Articulo 29. Los justificantes deberan ser entregados de inmediato a mas tardar tres dias
habiles ocurrida la falta al correo de Direccién Académica.

3.5 PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 30. Las practicas profesionales son de caracter obligatorio y el lugar para llevarlas a
cabo debe ser autorizado previamente por la Direccién Académica.

Articulo 31. La realizacion de las horas de Practicas Profesionales es independiente a las del
Servicio Social, y por ninglin motivo unas suplen a otras, o son equivalentes.

Articulo 32. Las Practicas Profesionales de los programas de Licenciatura deberan tener una
duraciéon minima de 480 horas, desempefando funciones acordes al area de formacidn
profesional del estudiante.

Articulo 33. Una vez concluidas sus practicas profesionales el alumno debera remitir un
portafolio de evidencia de manera fisica a Direcciéon Académica y a Control Escolar, el cual
constard de Carta de Aceptacion de Practicas Profesionales, reporte de seguimiento y
evaluacion, y Carta de liberacion en la que se debera establecer las funciones generales que
realizé el alumno, asicomo el periodo y horas cumplidas. Estos documentos deberan contener
el membrete de la clinica o institucidon donde el alumno haya llevado a cabo las practicas
profesionales, y deberan estar firmados por la persona autorizada para ello.

3.6 QUEJAS

Articulo 34. Las quejas procedentes de los Alumnos, sera remitidas a Direccién Académica,
para ser atendida de manera profesionaly remitiendo a las areas correspondientes para buscar
la solucioén.

Articulo 35. Una vez ocurrida la incidencia por la que la persona afectada desea presentar la
queja, tendra un periodo maximo de 10 dias habiles posteriores para realizarlo de manera
escrita en el formato denominado REPORTE DE QUEJA, el cual debera solicitar en Direccidon
Académica, debiendo exponer lo sucedido comprobando los hechos.

Articulo 36. En caso de que dicha queja sea procedente, se realizaran las medidas
disciplinarias correspondientes al presente reglamento, en caso contrario, se notificara a la
persona afectaday se le expondran los motivos de esta resolucion.
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CAPITULO IV. DISPOCISIONES ADMINISTRATIVAS

4.1 INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

Articulo 37. El Departamento de Control Escolar serd el Unico departamento de la Universidad
facultado para el registro de inscripcién y reinscripcidon académica de los estudiantes.

Articulo 38. La Universidad realizara periodos de inscripcidn a nuevo ingreso y reingreso, con
apego a las fechas indicadas por el calendario escolar las cuales se difundirdn con
anticipacion. Los alumnos que no se inscriban dentro de los plazos establecidos perderan su
derecho a cursar el periodo correspondiente.

Articulo 39. Los tramites de inscripcidon y reinscripcién los debera realizar el propio interesado
en conjunto con su tutor. Por lo que el alumno debera de colocar los datos veridicos que se
soliciten en el formato de inscripcion, de no ser asi correra el riesgo de que el seguro de
estudiante no le sea aplicable.

Articulo 40. La institucidn asignara el turno y grupo debido a los cupos disponibles, tanto para
la inscripcion como para la reinscripcién.

Articulo 41: Son requisitos indispensables para el ingreso los siguientes:

a) Haber concluido el nivelinmediato anterior al que se desea ingresar o su equivalente.
b) Presentar un promedio minimo de 6.0.

c) Llenar solicitud de inscripcion.

d) Acta de nacimiento. (Originaly copia)

e) Certificado de bachillerato legalizado. (Originaly copia)

f) CURP. (Con fecha actualizada no mayor a un mes)

g) Certificado Médico.

h) Comprobante de domicilio con una expedicién no mayor a 3 meses.
i) CopiadelalINEdelinteresado (en caso de ser mayor de edad)

j) Copiade la INE del padre, madre o tutor.

k) Realizar las evaluaciones de ingreso que la Universidad determine.

Articulo 42. Se entendera que renuncian a su inscripciéon quienes no concluyan los tramites en
las fechas establecidas conforme al calendario escolar.

Articulo 43. El estudiante de nuevo ingreso debera presentar en tiempo y forma el certificado
de estudios debidamente legalizado del nivel inmediato anterior al que ingresé o su
equivalente; dentro la fecha limite que le marque la instituciéon. En caso de no presentar los
documentos requeridos, debera entregar una constancia de estudios expedida por la
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Institucion de procedencia indicando lafecha de entrega del documento, ademas de una carta
responsiva firmada por el estudiante y por su padre o tutor.

Articulo 44. El estudiante que en el primer periodo escolar dentro de la institucidon no entregue
la documentacién completa en la fecha convenida, causara BAJA ADMINSITRATIVA POR
DOCUMENTACION.

Articulo 45. De comprobarse la falsedad total o parcial en cualquier documento entregado por
el estudiante se anulara su inscripcion y quedaran sin efecto todos los actos derivados de la
misma, reservandose la Institucién el derecho de notificarlo a las autoridades competentes;
sin que por este hecho proceda la devolucidon de las cuotas pagadas, o la cancelacion de los
adeudos.

4.2 PAGOS

Articulo 46. La Universidad percibira por los servicios que presta, los montos que especifique
el Boletin de Cuotas respectivo vigente.

A) PAGOS DE PARCIALIDADES

Articulo 47. El estudiante debera cubrir el pago de sus parcialidades de acuerdo con las fechas
marcadas en el calendario escolar vigente, a fin de poder utilizar los servicios académicos o
pueden hacerse acreedores a cargos por extemporaneidad que la institucién designe. No se
justificaran faltas por adeudo de pago. Dicho calendario también incluira las fechas de
vencimiento de las parcialidades.

Articulo 48. Los estudiantes que no estén al corriente de sus pagos y/o tengan saldos vencidos
en su estado no podran visualizar su boleta de calificaciones en el sistema de administracion
escolar hasta que finiquiten su adeudo.

Articulo 49. La calificacién final de cada asignatura solo se podra asentar en las actas oficiales,
si el estudiante no tiene adeudo alguno con la Universidad.

Articulo 50. Los estudiantes becados que no cubran a tiempo sus pagos parciales perderan
este beneficio automaticamente.

Articulo 51. El dejar de asistir a clases sin haber solicitado y concluido los tramites de baja
correspondientes, no implica el cese de las obligaciones econdmicas del estudiante en el
periodo escolar al que se hayan inscrito, y deberan cubrir la totalidad de las parcialidades y
recargos correspondientes hasta la fecha de la conclusion de la baja académica.

Articulo 52. Los alumnos y tutores financieros son responsables de los conceptos a pagar,
montos a pagar, fechas a pagar; por lo cual no hay reembolsos. Se les solicita consultar a las
areas correspondientes en tiempo y en forma.
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B) PAGOS DE INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

Articulo 53. Los tramites de inscripcidon y reinscripcidon se entienden como concluidos, cuando
el interesado paga el concepto de inscripcion con el que se le asignan sus grupos en Control
Escolar.

Articulo 54. La Universidad podra definir exdmenes de admisiéon y/o diagndstico, los cuales
deberan ser cubiertos por los aspirantes.

Articulo 55. Los estudiantes que no concluyan sus tramites de inscripcién y reinscripcion
econdmicayacadémica en las fechas establecidas para este fin, aunque asistan a clase no se
les reconoceran sus estudios y no procedera devolucion alguna de lo pagado.

C) OTROS PAGOS

Articulo 56. Cuando un estudiante hubiere pagado los derechos de una evaluacidn
extraordinario, a titulo de suficiencia o profesional y por reglamento no esté habilitado para
sustentarlo, el pago y/o la presentacion de este no le sera valido y la Universidad no asumira
ninguna obligacién al respecto reservandose el derecho de sancionarlo si se prueba que obré
de mala fe.

Articulo 57. No procedera la realizacion de cualquier pago de tramite sea de baja, solicitud de
certificado de estudios, Kardex, reinscripcién, constancias, etc., si existe adeudo de
parcialidades o recargos en la caja.

4.3 BAJAS

Articulo 58. Existen los siguientes tipos de bajas estudiantiles:

a) Las bajas voluntarias definitivas son las solicitadas por los mismos alumnos, previa
notificacion a la Direccion General. En las que el estudiante notifica a la Universidad a
través del tramite correspondiente que ya no continuara estudiando y retirara sus
documentos de Control Escolar.

b) Las bajas administrativas son aquellas que vayan en contra del presente reglamento.
Pueden ser temporales o definitivas, segun el caracter de la sancion aplicada.

Articulo 59. El procedimiento para solicitar la baja voluntaria definitiva sera el siguiente:

1. Elalumno deberd acudir a la Direccién Académica para llenar el formato de solicitud
de baja.

2. Elalumno debera de pasar a Caja para corroborar que no hay saldos pendientes por
cubriry posteriormente hacer el pago del trdmite de baja.

3. Elalumno debera pasar a Control Escolar a presentar la baja para que se le devuelva
su documentacion.
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Articulo 60. La Universidad dara de baja definitiva al estudiante cuando:

a) Exceda el numero de periodos reglamentarios para la conclusion del programa de
estudios escogido segun el punto 2.2 PERMANENCIA, del Capitulo II. DISPOSICIONES
ACADEMICAS.

b) Rebase el niumero de asignaturas reprobadas permitidas en el programa de estudios.

c) Cuando por faltas cometidas, dictamine su expulsién el Comité de Honor y Justicia
junto con la Direccién General.

d) Por no cubrir los requisitos de escolaridad exigidos para su ingreso.

e) Porno entregar en los plazos establecidos la documentacion oficial necesaria.

f) Por comprobar la falsedad de los datos o documentos que proporcione a la
Universidad.

g) Por conductas fraudulentas segun este Reglamento.

h) Porcomprobar lafalsedad de los datos o documentos que proporcione a la Institucién.

i) Cuando incumpla alguna clausula de este reglamento.

4.4 BECAS

A) GENERALIDADES DE LAS BECAS

Articulo 61. EL Comité de Becas es la instancia encargada de dictaminar acerca de las
solicitudes de becas o0 apoyos, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el
presente Reglamento.

Articulo 62. Las becas que como apoyo econdémico destinard de su presupuesto a la
Universidad seran:

a) Becas SEP;
b) Becas Académicasy;
c) Las demas que la Universidad determine.

Articulo 63. Las condiciones que debera cubrir el estudiante para solicitar beca por primera vez

son:
l. Ser estudiante regular;
1. Tener un promedio minimo de ocho puntos cinco (8.5);
11K Demostrar su situacidon socioecondmica con los documentos que se le soliciten
para justificar la gestién de la beca;
V. Cumplir con la Reglamentacién de la Institucion;
V. Requisitar la solicitud correspondiente;
VI. Hacer la solicitud y los tramites de beca en los periodos establecidos por el Comité.
VII. No contar con ninguna amonestacion del comité de honor y justicia en su
expediente.
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Articulo 64. El estudio socioecondmico debera realizarse en la empresa que la Universidad le
indique al alumno, esto para cuidar la autenticidad y veracidad de dicho estudio. Asi mismo,
debera realizarse en los tiempos indicados en la convocatoria que se publique y el costo del
mismo debera ser cubierto por el alumno.

Articulo 65. Las condiciones que debera cubrir el estudiante para solicitar su renovacién de

beca son:

. Hacer la solicitud y los tramites de renovacion de beca en los periodos
establecidos por el Comité;

1. Ser estudiante regular;

Il Conservar un promedio minimo de ocho punto cinco (8.5);

V. No haber hecho cambio de Programa Académico;

V. Requisitar adecuadamente los formatos necesarios;

VI. No tener ningun adeudo con la Institucion;

VII. No contar con ninguna amonestacién del comité de honor y justicia en su
expediente;

VIII. No darse de baja durante ese ciclo escolar.

B) DEL BECARIO

Articulo 66. El estudiante que solicite una beca tendra derecho a:

a) Recibir por escrito el dictamen sobre su solicitud.

b) Solicitar la renovacién, siempre y cuando siga cumpliendo con los requisitos
establecidos.

c) Solicitar una mejoria en su plan de beca, si sus méritos académicos y condiciones
econdmicas lo justifican.

Articulo 67. El estudiante que obtenga una beca debera:

a) Acreditar en evaluacioén ordinaria todas las materias a que se inscribe.

b) Obtener un promedio minimo de ocho punto cinco (8.5).

c) Mantener excelente conducta.

d) Pagarelimporte de todos aquellos conceptos que no cubre la beca.

e) Mantenerse al corriente de los pagos parciales de colegiaturas que le corresponde
cubrir.

f)  Cumplir con el presente reglamento y el que derive para los estudiantes becarios.

g) La Universidad se reserva el derecho de exigir al beneficiario de beca un servicio de
colaboracion para la Universidad, de acuerdo con los tiempos que dure la beca
asignada.
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C) TERMINO Y CANCELACIONES DE BECA

Articulo 68. El término de la beca ocurre:

a) Alfinalizar el ciclo escolar para el que fue otorgada.

b) Cuando el becario lo solicite.

c) Cuando el becario no haga el tramite de renovacién en los tiempos que marca el
Comité.

d) Cuando el becario se da de baja definitiva.

e) Cuando termina un nivel de estudios.

Articulo 69. La cancelacion de beca ocurre:
l. Cuando el becario incurra en algun incumplimiento o falta académica o
administrativa al presente Reglamento;
1. El becario abandone la Universidad sin previo aviso;
1. El becario no tenga el promedio minimo solicitado al término del ciclo escolar;

V. El becario repruebe alguna asignatura y pierda su condicién de estudiante regular;

V. Por tener adeudos en caja;

VI. Por cambio de programa Académico;

VII. Realice actos en contra del personal administrativo, académico y directivo, asi
como de la propia Universidad;

VIII. Por baja voluntaria definitiva solicitada por el alumno en el ciclo escolar que

comprende la beca

D) PRESENTACION DE INCONFORMIDADES

Articulo 70. Los alumnos a los que no les fue otorgada la beca, deberan presentar su
inconformidad a los 3 dias habiles de la notificaciéon, debiendo presentar un escrito en la
Direccion Académica para que se lo haga llegar al Comité de Becas, quien tendra 3 dias habiles
para darle una respuesta.

4.5 SOLICITUD DE DOCUMENTOS (CERTIFICADOS, KARDEX, CONTANCIAS)

Articulo 71. El alumno podra solicitar el documento que requiera al area de Control Escolar,
quien es la Unica facultada para emitir este tipo de documentacion.

Articulo 72. Para el caso de solicitud de Certificado de Estudios el alumno debera solicitarlo al
Departamento de Control Escolar para que le indique los tiempos de entrega y pueda pasar a
Caja arealizar el pago correspondiente. Para el caso de Certificado de Estudios completos, el
alumno deberd tener acreditadas el 100% de las asignaturas del programa de estudios que
curso.
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Articulo 73. Para el caso de solicitud de Constancias de Estudios o Kardex el alumno debera
solicitarlo al Departamento de Control Escolar para que le indique los tiempos de entrega y
pueda pasar a Caja a realizar el pago correspondiente.

Articulo 74. Para el caso de titulos profesionales, el alumno debidé de haberse registrado
previamente a alguna de las modalidades de titulacion, y haber cumplido satisfactoriamente
cada uno de los requisitos de dicha modalidad. En caso de no ser asi, el alumno sera
canalizado al 4rea correspondiente para brindarle la informacién debida.

En casode que el alumno ya haya concluido el proceso de titulacién el area de Control Escolar
le informara del estatus de su tramite de titulo profesional.

CAPITULO V. MOVILIDAD ESTUDIANTIL

5.1 REQUISITOS

Articulo 75. Los requisitos que deberan observarse para participar en la movilidad nacional e
internacional son:

. Que exista convenio firmado y vigente entre la URM y la institucidon de educacion
superior nacional y/o internacional de destino;

1. Cumplir con la normatividad institucional que se establezca para este efecto, asi
como los términos de las convocatorias y/o de los convenios;

1. La Direccion General sera la responsable de la autorizacidn en relacién con los
planes de estudio de las instituciones con las que se pretenda llevar a cabo la
movilidad estudiantil;

V. La movilidad estudiantil nacional e internacional no excedera més de dos periodos
escolares consecutivos, ni rebasara el 50% del total de créditos del plan de
estudios del programa educativo de origen;

V. Tener el promedio minimo establecido en la convocatoria respectiva;

VI. Cumplir con el porcentaje minimo de créditos del plan de estudios establecido en
la convocatoria correspondiente;

VII. Completar todos los tramites académicos y administrativos antes de su salida;

VIII. El alumno debera tramitar ante la Direccidon General su seguro de viajero para el
tramite correspondiente de acuerdo con lo establecido en la convocatoria; Y

IX. La residencia y gastos de viaje seran a cargo del estudiante y debera comprobar a

la Direccidon General que cuenta con un lugar para hospedarse en el tiempo que
dura la movilidad ya sea nacional o internacional.
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5.2 CONVOCATORIA

Articulo 76. El procedimiento para la movilidad estudiantil nacional e internacional es el
siguiente:

. Atender a la informacidén que se mostrara en las convocatorias respectivas;

1. Seleccionar la institucion de educacion superior de destino, el programa educativo
y las experiencias educativas a realizar, con el apoyo de su tutor o de algun
académico relacionado con su perfil profesional;

1. Los interesados en la movilidad deben estar inscritos/reinscritos en el periodo
escolar en el programa educativo de origen de la URM al momento de realizar la
solicitud;

V. Los alumnos deberan solicitar por escrito el visto bueno del Coordinador de la
Carrera para realizar estudios de movilidad estudiantil nacional o internacional
indicando el programa de su interés y las asignaturas a cursary;

V. Completar todos los tramites académicos y administrativos antes de su salida.

CAPITULO VI. PROCESO DE TITULACION
6.1 MODALIDADES DE TITULACION

A) TITULACION AUTOMATICA POR PROMEDIO

Articulo 77. El Egresado que se decida por esta opcién deberé cubrir los siguientes requisitos:

a) Haber aprobado el 100% de las asignaturas de la Licenciatura con un promedio de
nueve punto cero (9.0) dentro del periodo previsto en el Plan de Estudios del que
egreso sin haber causado baja de algun tipo;

b) Haber aprobado todas las materias en los periodos ordinarios de exdmenes;

c) Enelcasode Licenciatura, haber realizado su servicio social;

d) No tener ningun reporte por el Comité de Honory Justicia;

e) Haberrealizado el pago de la cuota de recuperacion correspondiente;

Articulo 78. El Egresado que opte por esta opcién de titulacion deberd solicitar por escrito a la
Universidad la realizacion del Acto de Recepcién Profesional.

Articulo 79. Aprobada la solicitud por la URM, ésta designara a la Comisién Dictaminadora,
integrada por el responsable de Control Escolar, por responsable o coordinador del Programa
Académicoy la Direccion General.
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B) POR ESTUDIOS DE MAESTRIA

Articulo 80. El Egresado de Licenciatura podra elegir esta opcidon, cumpliendo con los
siguientes requisitos:

a) Haber aprobado el 100% de las asignaturas de la licenciatura, antes de iniciar la
Maestria;

b) Haber realizado su servicio social;

c) Haber cubierto todos los requisitos curriculares correspondientes al Plan de Estudios
que curso;

d) Cursaruna Maestriaacorde ala licenciatura que estudié dentro de la misma institucion
(URM);

e) Haber cursado y aprobado como minimo el cincuenta por ciento de los créditos de la
Maestria y mantener un promedio general minimo de ocho punto cero (8.0). (Debiendo
contar con su certificado parcial de maestria legalizado)

f) Haber realizado el pago de la cuota de recuperacién correspondiente.

C) OBTENCION DE GRADO DE MAESTRIA POR ESTUDIOS DE DOCTORADO

Articulo 81. El egresado de grado de Maestria que decida por esta opcidn de titulacién deberd
cubrir los requisitos siguientes:

a) Haber aprobado el 100% de las asignaturas de la Maestria, antes de iniciar el
Doctorado;

b) Cursar un doctorado acorde a la Maestria que estudié dentro de la misma institucién
(URM);

c) Haber cursado y aprobado como minimo el cincuenta por ciento de los créditos del
doctorado y mantener un promedio general minimo de ocho punto cero (8.0);

d) Haber cubierto todos los requisitos curriculares correspondientes al Plan de Estudios
que curso.

e) Haberrealizado el pago de la cuota de recuperacién correspondiente.

D) POR SUSTENTACION DE EXAMEN GENERAL DE EGRESO DE LA LICENCIATURA (EGEL)

Articulo 82. Para poder elegir esta modalidad de titulacion el estudiante debera haber
acreditado lo siguiente:

l. Haber aprobado el 100% de las asignaturas de la licenciatura.

1. Contar con fecha asignada para el inicio del servicio social;

Il Presentar el Examen General de Egreso de la Licenciatura (EGEL) con un resultado
satisfactorio o sobresaliente.

V. Haber realizado el pago de la cuota de recuperacién correspondiente.
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E) POR DIPLOMADO DE ACTUALIZACION PARA TITULACION

Articulo 83. El alumno debera elegir entre los diplomados de actualizacién que la Universidad
oferte en su periodo de egreso. Para poder elegir esta modalidad de titulacién el estudiante
debera haber acreditado lo siguiente:

. Haber aprobado el 100% de las asignaturas de la licenciatura.

1. Contar con fecha asignada para el inicio del servicio social;

Il Acreditar satisfactoriamente un diplomado de los ofertados por la Universidad afin
al area correspondiente;

V. Haber realizado el pago de la cuota de recuperacion correspondiente.

6.2 PAGOS DE TITULACION

Articulo 84. Los conceptos de pagos que a continuacion se presentan tendran una vigencia de
12 meses:

a) Pago de titulacién automatica por promedio.

b) Pago de titulacion profesional de licenciatura por estudios de maestria.

c) Pago de titulacidon de maestria por estudios de doctorado.

d) Pago de titulacion por Examen General de Egreso de la Licenciatura (EGEL).
e) Pago de titulacién por diplomado de actualizacion

Una vez concluido este tiempo, el alumno deberd de volver a comenzar su proceso de
titulacion y volver a hacer el pago.

6.3 SERVICIO SOCIAL

Articulo 85. El estudiante deberd asistir obligatoriamente la sesién informativa para la
realizacion del Servicio Social donde se le informara al respecto de los requisitos que debe
cubrir, de no ser asi no podran realizar el Servicio Social.

Articulo 86. El estudiante debera cubrir un ano consecutivo de Servicio Social en el area de la
salud siendo un total de 960 horas y 6 meses consecutivos en las areas econdmico-
administrativas siendo un total de 480 horas.

Articulo 87. Elalumno debera sujetarse a los reglamentos y politicas del lugar en donde realice
el Servicio Social, asi mismo debera cumplir con los requisitos institucionales.
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